A la atención de X:
Como administrador de fincas de de la comunidad de propietarios X le informamos que en la junta del pasado día X del mes X del año X se acordó el cese del administrador de la comunidad.
Indicar que en la misma junta se autorizó a X para recoger la documentación.
Agradeceríamos que nos diese cita para recoger esta documentación del edificio antes de 30 días. Por nuestra parte tenemos plena disponibilidad para recoger esta documentación lo antes posible.
Así pues quedamos  a la espera de respuesta por correo a la dirección X o por correo electrónico a la dirección de correo electrónico X@X.X.
Adjunto a esta carta el acta firmada por el presidente de la comunidad en la que se acuerda su cese.
Atentamente,
X
